
 
 

 
Scriba gezocht  
 
Wat doet de scriba? 
De scriba is lid van de kerkenraad en maakt deel uit van het moderamen, het dagelijks 
bestuur dat de vergaderingen voorbereidt en lopende zaken afhandelt. 
De scriba zorgt onder meer voor:  

● Het opstellen van agenda en maken van notulen van kerkenraads- vergaderingen. 
● De in- en externe correspondentie  d.m.v. brieven en e-mails. 
● Het bijhouden van belangrijke besluiten en documenten. 
● Is “de spin in het web” m.b.t. het doorgeven van informatie. 
● Ondersteunt het moderamen bij de voorbereiding van vergaderingen. 
● Is de centrale schakel in het functioneren van de gemeente: iemand die structuur 

brengt, overzicht houdt en helpt om processen soepel te laten verlopen. 
 
Wie zoeken we? 
We zoeken een gemeentelid dat: 

● Zorgvuldig en betrouwbaar is. 
● Met aandacht en discretie met informatie omgaat. 
● Enige ervaring heeft met e-mail en tekstverwerking. 
● Bereid is gemiddeld  4 uur per week aan deze taak te besteden. 
● En vooral: iemand met een warm hart voor De Open Hof en haar mensen. 

  
Wat bieden we? 

● Een betrokken en hartelijke kerkenraad 
● Goede samenwerking in het moderamen 
● Een fijne inwerkperiode en begeleiding 
● En de voldoening dat je er aan bijdraagt om samen kerk te zijn  

 
Voelt u zich aangesproken? 
Neem dan contact op met de voorzitter van de kerkenraad, Marc Bijl 
(voorzitter@deopenhofoudbeijerland.nl, tel. 0641181319)  of met één van de 
kerkenraadsleden. We vertellen u graag meer over wat het werk inhoudt en hoe 
waardevol het is. U kunt tot en met 15 december reageren. 
We kijken vol verwachting uit naar uw reactie. 
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